
id-kEY Fn Ctrl Alt Ctrl+Alt Ctrl+Shift Shift Ctrl+Alt+Shift

A 直接選取 全選 顯示版面格點 取消選取 位置 靠齊版面格點

B 按鈕 框架格點選項 表格設定

C 剪刀 拷貝 隱藏框架字元數目 轉換錨點 等比例填滿框架

D 填色與框線為預設值 置入 連結面板

E 任意變形 轉存 套用格點格式 隱藏框架格點 等比例符合內容

F 矩形框架 尋找/變更 尋找下一個 複合字體

G 漸層 群組 解散群組 漸層羽化

H 手形 隱藏框架邊緣

I 滴管 拼字檢查 檔案資訊

J 切換文字和物件 跳至頁面

K 度量 偏好設定 避免頭尾設定 剪裁路徑選項

L 橢圓 鎖定位置 解除鎖定位置

M 矩形 陰影 變形移動

N 鉛筆 新增檔案

O 傾斜 開啟舊檔 在Bridge中瀏覽 建立文字外框

P 鋼筆 列印 文件設定 格點列印

Q 垂直框架格點 結束

R 旋轉 顯示/隱藏尺規

S 縮放 儲存 儲存拷貝 另存新檔

T 文字 字元面版 段落版面 定位點版面 路徑文字

U 智慧型參考線

V 選取 貼上 貼入範圍內 貼上去除格式 貼上去除格點格式

W 一般檢視與預視模式切換 關閉檔案

X 填色/框線上下層交換 剪下 文字間距設定(簡易) 填色與框線交換顏色 文字間距設定(詳細)

Y 水平框架格點 顯示串連文字

Z 放大鏡 還原 重做 快速顯示

Space 手形(不在文字編輯模式)-移動 放大 縮小

Tab 顯示/關閉所有版面 切換「選取」與「直接選取」 顯示/關閉工具列

Del 刪除所選物件

0 符合視窗 使跨頁符合視窗 整個作業範圍

1 實際尺寸 顯示結構

2

3 再次變形

4 再次變形順序

5

6 控制版面

7 新增頁面參照

8 製作複合路徑 釋放複合路徑

/ 清除填色/框線顏色

\ 直線 插入特殊文字：縮排到此處

[ 後移 下方的下一個物件 移至最後 選取下方最下面個物件

] 前移 上方的下一個物件 移至最前 選取上方最上面個物件

, 切換為顏色填充

. 切換為漸層填充

= 增加錨點 放大

- 刪除錨點 縮小

' 顯示文件格點 顯示基線格點 靠齊文件格點

; 顯示/隱藏參考線 鎖定/解除參考線 靠齊參考線

F1 說明

F2

F3

F4

F5

F6 顏色版面 分色預視

F7 圖層版面 物件樣式 物件與版面對齊

F8 資訊版面 索引

F9 表格

F10 線條版面 效果版面

F11 段落樣式 指令碼 字元樣式

F12 頁面

Esc 選取

Backspace 清除

Pg Up 後退 上一個跨頁 第一頁 上一頁

Pg Dn 前進 下一個跨頁 最後一頁 下一頁

MW 頁面左右移動 縮放
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